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ITI PUTRA MALAYSIA

SENARAI DOKUMEN RUJUKAN DALAMAN DAN LUARAN ISO

A. NAMA PENERAJU/PUSAT TANGGUNGJAWAB: KOLEJ-KOLEJ KEDIAMAN

B. KATEGORI ISO: / | SISTEM PENGURUSAN KUALITI (1SO 9001)
SISTEM PENGURUSAN KESELAMATAN MAKLUMAT (ISO/IEC 27001)
Sila tanda (/) pada ruang yang berkaitan
KATEGORI KAEggﬂS:n'::RAN STATUS DOKUMEN
DOKUMEN LOKASI
angonvang botagan | TARIKH | TEnGeian(hpsdt nanganyane | penyimpaNAN | e (R e |
BIL. NAMA DOKUMEN KUATKUASA SIMPANAN DOKUMEN MULA
PEMAKAIAN SALINAN KERAS
DOKUMEN | LAMAN | SALINAN (HARDCOPY) smipak | CCKUMEN
DALAMAN | LUARAN SESAWANG KERAS DI PT) TERPAKAI | oo rn TIDAK
PTJ (HARDCOPY) TERPAKAI
DI PTJ
1. Buku Rekod Aktiviti Pelajar 2019 / 2011 / Almari Fail /
2. Pelembagaan Universiti Putra / 2011 / Almari Fail /
Malaysia, Akta Universiti dan Kolej
Universiti 1971
3. Kit Putra 2021 / 2019 / Almari Fail /
4, Akta Universiti Kolej Universiti / 2011 / /
(AUKU) 1971 Pindaan 2019

5. Buku Peraturan Kewangan dan / 2011 / /

Perakaunan, Pejabat Bendahari
6. Perintah Tetap Universiti Putra / 2011 /

Malaysia (Kolej Kediaman) 2015
7. Akta Arkib Negara 2003 (Akta 629) / 2011 / /
8. Akta Rahsia Rasmi 1972 (Akta 88) / 2011 / /




KATEGORI KAEggﬂSQZﬁRAN STATUS DOKUMEN
DOKUMEN LOKASI
gy oan | | TARIGH | T s s | pempana | S B
BIL. NAMA DOKUMEN PEMAKAIAN SIMPANAN | ga||NAN KERAS sl
DOKUMEN | LAMAN SALINAN (HARDCOPY) g || e
DALAMAN | LUARAN SESAWANG KERAS DI PT TERPAKAI | oo TIDAK
PT) (HARDCOPY) TERPAKAI
DI PTJ
9. Sistem Pengurusan Kualiti — / 2015 / Almari Fail /
Keperluan (Semakan kedua)
(1SO 9001:2015, IDT)
10. | Panduan Pengurusan Fail dan Rekod / 2011 /
Universiti Putra Malaysia
11. e-Buku Pelan Strategik UPM / 2021 / /
2021-2025
Disediakan oleh PKD/ FRKD-PR/TPKD PTIJ: Disahkan oleh WR/PWRPR/TWP PTJ:

(Tandatangan)

Nama dan Cap:

NUR FAZRINA ISMAIL

PEGAWAI TADBIR

KOLEJ SULTAN ALAEDDIN SULEIMAN SHAH

Tarikh kemaskini: 10/12/2021

(Tandatangan)

Nama dan Cap:

RAHIZA ABU HANIPAH

PEGAWAI TADBIR
KOLEH SEPULUH




