Bengkel Semakan Dokumen Siri 2, Taklimat Keselamatan & Kesihatan Pekerjaan
(KKP) dan 5S

Tarikh : 3 Oktober 2017 (Selasa)

Masa : 9.00 pagi

Tempat : Bilik Seminar, Kolej Keenam

Beberapa perkara yang telah dipersetujui :
Semakan Dokumen Siri 2

1) Pertukaran kolej

a) hanya akan berlaku dalam semester semasa

b) jika berlaku pertukaran semasa cuti semester dimohon sebagai pelajar
luar kampus.

c) Kolej tidak menerima pertukaran kolej dari kolej semasa ke kolej asal.

2)Penginapan sewaan

Pembayaran dibuat sebelum menginap mengikut prosedur bendahari

Ruangan pembayaran diletakkan 2 ruangan : 1 untuk yang tidak dikenakan
GST dan 1 untuk yang dikenakan GST.

3) Aduan Kerosakan

Log penerimaan aduan diisi oleh petugas kaunter sebelum menyerahkan
kepada Penolong Jurutera atau Pembantu Kemahiran

Mekanisma Pengesahan kerja pembaikan kerosakan oleh pelajar akan
dibincangkan lebih lanjut dalam Mesyuarat Pengurusan ISO.

4) Dokumen ISO dan dokumen dalaman kolej

Borang ISO yang telah disemak dan dipinda akan dikuatkuasa dalam bulan
Disember 2017

Borang Dalaman Kolej yang telah disemak dan dipinda akan dikuatkuasa
dalam bulan Oktober 2017



Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan

Diterangkan tentang Senarai Semak  Aktiviti Kesihatan Pekerjaan Tahun 2017
yang merangkumi :

a) Pelaksanaan mesyuarat ikut sukuan
b) Laporan OSH online

c) Tarikh bidaan firedrill

d) Pelaksanaan latihan firedrill

e) Pelaksanaan ewaste ikut sukuan

Akan diedarkan kepada semua kolej dalam masa terdekat.

Pelaksanaan 58S

Pemakluman tetang keperluan dalam pelaksanaan 5S dari aspek ruang dan
zon yang perlu dilaksanakan seperti berikut :

Sudut 55

Ruang pejabat
Bilik fail

Stor

Tempat umum
Ruang kitar semula

Kolej yang akan dipertandingkan untuk Hari Kualiti dan Inovasi Perkhidmatan
UPM —K5, K14, K16

Pelaksanaan mesyuarat 55 induk sebanyak 2 kali setahun
Pelaksanaan mesyuarat 5S peringkat kolej sebanyak 3 kali setahun.

Setuju mengekalkan tagging kuning/merah untuk barang yang rosak.

Garis panduan Amalan Pelaksanaan 5§ akan diedarkan dengan keutamaan
kepada kolej yang akan bertanding.



